Akademia Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki

w Krakowie
Krakéw, 2025-01-07
DK.110.17.2024
Ogtoszenie o naborze na stanowisko pracy

1. Nazwa stanowiska pracy:
Kustosz biblioteczny

2. Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

a) wyksztatcenie wyisze,

b) staz pracy etatowej: 4 lata,

c) doswiadczenie w pracy z materiatami archiwalnymi lub bibliotecznymi,

d) doswiadczenie w obstudze sprzetu reprograficznego,

e) doswiadczenie w pracy z oprogramowaniem do digitalizacji

f) swoboda w postugiwaniu sie oprogramowaniem s$rodowiska Windows, w szczegdlnosci umiejetnos¢ obstugi
programow pakietu Office 365 w stopniu pozwalajgcym na efektywne wykonywanie obowigzkéw,

g) postugiwanie sie jezykiem angielskim na poziomie B1/B2.

3. Dodatkowe wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie w zakresie bibliotekoznawstwa lub informacji naukowej lub wyzsze
magisterskie oraz studia podyplomowe z zakresu bibliotekoznawstwa lub informacji naukowej albo inne zwigzane
ze specjalizacja

b)  znajomo$¢ zarzadzania metadanymi i bazami danych,

c) doswiadczenie w obstudze sprzetu reprograficznego i digitalizacyjnego,

d) znajomosc¢ standarddw digitalizacji i ochrony zbioréw,

€) znajomo$¢ narzedzi do zarzadzania bazami danych, ktdre przechowujg metadane o zdigitalizowanych materiatach,
umozliwiajgc ich pdzniejsze wyszukiwanie i udostepnianie (np. biblioteka cyfrowa, repozytorium),

f)  doswiadczenie we wspétpracy z innymi bibliotekami naukowymi,

g) dyspozycyjnosé (praca zmianowa i niektére soboty),

h) oczekiwane kompetencje osobiste i spoteczne: samodzielno$é, organizacja pracy wtasnej, komunikatywnosc,
gotowosc ciggtego podnoszenia kwalifikacji, umiejetnos$¢ pracy w zespole, umiejetnosci pracy projektowe;j.

4. Zakres gtéwnych obowigzkow:

a) przygotowanie i digitalizacja zbiorow,

b) obstuga sprzetu reprograficznego (skanery, aparaty fotograficzne, kamera),

c) obrébka plikow graficznych,

d) zapewnienie przechowywanie i archiwizacja danych cyfrowych,

e) udostepnianie materiatéw cyfrowych,

f)  udziat w obstudze czytelnikéw.

5. Wymiar etatu: 1 etat, wynagrodzenie brutto w przedziale od 5900,- zt do 7378,- zt, preferowany termin
zatrudnienia — mozliwie jak najszybciej. Kandydat rekomendowany do zatrudnienia podlegaé¢ bedzie weryfikacji
zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujacymi w uczelni
(https://bip.malopolska.pl/asp,m,442143,standardy-ochrony-maloletnich.html).

6. Charakter zatrudnienia: docelowa umowa na czas nieokreslony bedzie poprzedzona umowga na okres prébny
trwajacy 3 miesigce i umowa na czas okreslony 1 roku.

7. Dokumenty wymagane:

a) cv
b) formularz odpowiedzi w systemie rekrutacyjnym

c)

potwierdzenie w systemie rekrutacyjnym zapoznania z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych o tresci jak
w zatgczniku do ogtoszenia

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé wytgcznie poprzez formularz rekrutacyjny dostepny pod linkiem

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=4882ddd458df45c7978051303f5f2708

do dnia 20.02.2025r.

Rekrutacja bedzie prowadzona w trybie ciggtym tzn. zgtoszenia kolejnych oséb kandydujgcych - spetniajgcych co

najmniej wymogi formalne - bedg na biezgco analizowane w celu przeprowadzenia rozméw z kandydatami (jako etapu

rekrutacji nastepujacego po analizie CV). Wytonienie w ten sposdb osoby odpowiadajgcej potrzebom stanowiska

moze spowodowac zamkniecie naboru przed terminem uptywu waznosci ogtoszenia.

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zastrzega sobie prawo do powiadomienia o zakwalifikowaniu

do dalszych etapéw naboru jedynie wybranych kandydatow, a takze do niewytonienia kandydatury do zatrudnienia.
(-) Monika Wiejaczka

Kanclerz
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Zatacznik do ogtoszenia
INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy — zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust.
2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r, Nr 119, s. 1)
zwanego dalej ,,RODO” iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakéw (dalej ASP). Z Administratorem mozna sie kontaktowac
pisemnie za pomocg poczty tradycyjnej pod adresem siedziby Administratora oraz poprzez email:
rektor@asp.krakow.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod adresem siedziby
Administratora oraz poprzez email: iod @asp.krakow.pl.

3. Pani/Pana dane bed3 przetwarzane:

1) w celu realizacji procesu rekrutacji:

a. w zakresie: imie i nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe,
przebieg dotychczasowego zatrudnienia (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 221 § 1
Kodeksu pracy),

b. w zakresie dodatkowych danych oraz wizerunku — na podstawie zgody kandydata na przetwarzanie
danych osobowych wyrazonej na pismie lub poprzez wyraznie dziatanie potwierdzajgce polegajace na
zawarciu tych danych w formularzu lub w dokumentach aplikacyjnych i ich wystaniu do Administratora
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

2) w celu prowadzenia przysztych rekrutacji — na podstawie zgody kandydata na przetwarzanie jego danych
osobowych do celdw przysztych rekrutacji, wyrazonej na piSmie poprzez zamieszczenie stosownego
oswiadczenia w formularzu lub w dokumentach aplikacyjnych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

3) informacje w zakresie wynikajagcym z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym oraz z Krajowego
Rejestru Karnego lub rejestru karnego innego panstwa przetwarzane sg w celu realizacji obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

4) jesli wyrazi Pani/Pan zgode to Pani/Pana adres mailowy moze by¢ przetwarzany takze w celu badania
doswiadczen kandydatéw w przebiegu procesu rekrutacji (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

4. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1a i 3) powyzej jest dobrowolne, ale
konieczne do wziecia udziatu w procesie rekrutacji. Podanie danych i wyrazenie zgdd, o ktérych mowa w ust.
3. pkt 1b, 2) i 4) powyzej jest dobrowolne i nie wptywa na mozliwo$¢ udziatu w rekrutaciji.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg tylko podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.
Panstwa dane mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
Administratora np. dostawcom ustug informatycznych i innym podmiotom przetwarzajgcym dane, w celu
okreSlonym przez Administratora — przy czym takie podmioty przetwarzajg dane wytgcznie na podstawie
umowy z Administratorem.

6. Pani/Pana dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji i badania doswiadczen kandydatéw bedg
przetwarzane przez okres jej trwania i po jej zakonczeniu, tgcznie nie dtuzej niz 3 miesigce od daty ztozenia
aplikacji. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w oparciu o ewentualng zgode na przyszte rekrutacje beda
przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy od daty wyrazenia zgody lub do momentu wycofania
zgody przed uptywem tego terminu.

ASP KRK | pl. Jana Matejki 13, 31-157 Krakéw | +48 12 299 20 00 | rektor@asp.krakow.pl | asp.krakow.pl


mailto:rektor@asp.krakow.pl
mailto:iod@asp.krakow.pl

O

Akademia Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki
w Krakowie

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych

osobowych, otrzymania kopii danych osobowych, sprostowania danych osobowych, usuniecia danych
osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
przed jej cofnieciem — jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej nam zgody — w przypadkach i
na warunkach okreslonych w RODO. Prawa wymienione powyzej mozna zrealizowa¢ poprzez kontakt
z Administratorem e-mailem na adres Inspektora Ochrony Danych, pocztg tradycyjng na adres Administratora
lub wycofaé osobiscie stawiajac sie w siedzibie Administratora.

. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione

jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora niezgodnie z przepisami RODO.

. Na podstawie Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany,

w tym w formie profilowania.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych ani do paristw trzecich.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dostepna w formularzu w systemie)

[0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, innych niz wskazane w art. 22'§ 1 Kodeksu

pracy —w przypadku ich podania w CV, innych dokumentach lub formularzu aplikacyjnym, oraz mojego

wizerunku — w przypadku jego zamieszczenia w CV, w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz zgodnie z

klauzulg informacyjng dotgczong do mojej zgody.

[J Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przysztych rekrutacji, zgodnie z

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz zgodnie z

klauzulg informacyjng dotgczong do mojej zgody.

[] Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego adresu e-mail w celu badania doswiadczen kandydatow w

procesie rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 oraz zgodnie z klauzulg informacyjng dotgczong do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis
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