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Oferta pracy — Gtowny Ksiegowy w Stowarzyszeniu Bibliotekarzy Polskich (SBP)

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich poszukuje doswiadczonej i kompetentnej osoby na

stanowisko Gtdwnego Ksiegowego, ktdra bedzie odpowiedzialna za zarzadzanie finansami

organizacji i wsparcie w realizacji jej misji.

Wymagania:

Woyksztatcenie wyzsze w zakresie rachunkowosci, finansow lub pokrewnych dziedzin.
Co najmniej 3-letnie doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego,
preferowane w organizacjach pozarzagdowych (NGO).

Znajomosc systemu RAKS oraz przepiséw dotyczgcych rachunkowosci, podatkéw
i finanséw publicznych.

Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z wymogami prawa.
Znajomosc¢ programu Excel.

Doswiadczenie w obstudze dotacji publicznych, w tym rozliczanie projektéw
finansowanych przez MKiDN i MNiSW.

Skrupulatnos¢, odpowiedzialnosc i zdolnos¢ organizacyjna.

Mile widziana znajomos¢ specyfiki dziatania fundacji i stowarzyszen.

Zakres obowigzkéw:

1.

w

Kierowanie catoksztattem prac realizowanych przez komérke Biura ZG SBP — Finanse
i Administracja.
Prowadzenie petnej ksiegowosci organizacji, w szczegdélnosci:

o Obstuga ksiegowo-finansowa zgodna z obowigzujgcymi przepisami.

o Kontrolaianaliza dokumentow finansowych.

o Przygotowywanie rocznych sprawozdan finansowych oraz zamykanie ksigg
rachunkowych.

o Rozliczanie dotacji i sprawozdawczos¢ projektowa dla instytucji publicznych.

Obstuga systemu RAKS w zakresie ksiegowania, raportowania i analiz finansowych.
Przygotowywanie i realizacja budzetéw, w tym monitorowanie i prognozowanie
finansowe.

Rozliczanie podatkdow i zobowigzan publiczno-prawnych (VAT, PIT, ZUS).
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6. Prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami, windykacja nalezno$ci oraz obstuga
ptatnosci.
7. Wsparcie kadrowo-ptacowe, w tym prowadzenie akt osobowych i naliczanie
wynagrodzen.
8. Wspotpraca z Zarzadem Gtéwnym SBP oraz jednostkami terenowymi w zakresie
finanséw, sporzadzanie raportéw i analiz.
Oferujemy:
e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w prestizowe] organizacji
pozarzadowe;j.
e Mozliwosc rozwoju zawodowego i realizacji ambitnych projektow.
e Prace w organizacji o ugruntowanej pozycji na rynku z mozliwoscia realnego
wplywu na jej rozwdj.
e Przyjazng atmosfere pracy w zespole wspierajagcym rozwdj bibliotekarzy w Polsce.
e Dogodng lokalizacje biura w Warszawie.
Aplikacja:

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres:

biuro@sbp.pl, wpisujgc w tytule wiadomosci: ,,Gtéwny Ksiegowy — SBP”. Prosimy

o zataczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutaciji.

Na zgtoszenia czekamy do dnia 27 stycznia 2025 roku.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dotacz do naszego Zespotu i wspieraj dziatalnos¢ na rzecz bibliotekarzy oraz rozwoju

bibliotek w Polsce!
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