
 

 

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. S. Leszczyckiego PAN w Warszawie 

ogłasza rekrutację na stanowisko  

młodszego bibliotekarza  

w Centralnej Bibliotece Geografii i Ochrony Środowiska 

 

 

Kandydat powinien spełniać następujące wymagania: 

• wykształcenie wyższe z zakresu geografii, informacji naukowej i bibliotekoznawstwa lub 

kierunków pokrewnych, 

• znajomość terminologii z zakresu geografii, 

• umiejętność wyszukiwania i selekcji informacji w oparciu o tradycyjne i elektroniczne źródła 

informacji, 

• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, 

• umiejętności dobrej organizacji czasu pracy, samodzielność, dokładność, sumienność, dbałość 

o szczegóły, 

• zdolność szybkiego uczenia się, gotowość do podnoszenia swoich kwalifikacji. 

 

Dodatkowe atuty: 

• doświadczenie w pracy w bibliotece naukowej, 

• znajomość norm i standardów opisu bibliograficznego oraz formatu MARC21, 

• znajomość języka haseł przedmiotowych KABA lub Deskryptorów BN, 

• doświadczenie w pracy w systemie bibliotecznym Horizon, Virtua lub innym, 

• znajomość zasad współpracy z katalogiem NUKAT, 

• znajomość zasad wydawania czasopism naukowych. 

 

Zakres wykonywanych zadań: 

• opracowywanie formalne, rzeczowe i magazynowe wydawnictw zwartych  

oraz artykułów z czasopism naukowych, 

• tworzenie i modyfikacja rekordów haseł wzorcowych, 

• generowanie inwentarzy, 

• obsługa użytkowników w czytelni i wypożyczalni, 

• współpraca z redakcją czasopism naukowych wydawanych w IGiPZ PAN, 

• uczestnictwo w innych pracach wykonywanych w bibliotece. 

 

Oferujemy: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, w podstawowym systemie czasu pracy (pon.-pt.) 

• dodatek stażowy, 

• świadczenia z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (m.in. dofinansowanie do 

wypoczynku dla pracowników i ich dzieci, karta MultiSport) 

• dogodna lokalizacja w Centrum Warszawy, 

• bezpłatny parking samochodowy i stojaki na rowery, 

• miła atmosfera. 



• Wymagane dokumenty: 

• CV 

• podanie o zatrudnienie adresowane do Dyrektora Instytutu, 

• skan lub ksero dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

 

Data ważności ogłoszenia: 24.06.2024 r.  

 

Zgłoszenia należy przesłać na adres:  

Sekretariat Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. S. Leszczyckiego PAN  

ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa z dopiskiem „Konkurs na stanowisko młodszego bibliotekarza” 

lub e-mail: a.orecka@twarda.pan.pl  

Z wybranymi kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna. 

Po zakończeniu rekrutacji dokumenty kandydatów zostaną zniszczone.  

Prosimy o załączenie do przesłanej oferty oświadczenia o następującej treści:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko 

młodszego bibliotekarza przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanisława 

Leszczyckiego PAN zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. 

poz. 922 ze zm.) oraz wyrażam zgodę na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla potrzeb przyszłych 

procesów rekrutacji przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanisława Leszczyckiego 

PAN zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 ze 

zm.).  

Informujemy, że Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geografii i Przestrzennego 

Zagospodarowania im. Stanisława Leszczyckiego PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa. Kontakt z 

Administratorem ochrony danych osobowych: iodo@twarda.pan.pl  

 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 

postępowania konkursowego. Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 

postępowania konkursowego w 2024 roku oraz w celu wykonania obowiązków archiwalnych przez 

Administratora. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. Posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu 

do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana 

danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
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